
청소부 감독자 전달사항 

순회대회 전 

⚫ 모든 구역이 누락 없이 청소 될 수 있도록 사전에 구역별 책임자형제와 자원봉사자들을 임명해

주세요. (청소 구역표 참조) 

⚫ 모든 청소구역의 책임자형제들과 연락하여 사전에 청소 지침을 숙지하도록 해주십시오. 

⚫ 청소상태를 점검 받은 후에 청소를 마칠 수 있도록 공지해주세요. 

⚫ *모든 소모품은 자동문 현관쪽에 있는 지하 계단 입구 선반에 비치되어있습니다 

 

순회대회 당일 – 각 구역을 맡은 회중에서 잘 진행되도록 전달  

⚫ 화장실 점검  

1. 회기 전 화장실 소모품(휴지, 핸드 타올,)이 채워져있는지 확인합니다. 

2. 회기 중 화장실 소모품들을 보충하여 주세요. 

3. 변기가 자주 막합니다. 확인하여 화장실 마다 비치된 변기압축기(뚫어펑)로 뚫어 주세요. 

4. 변기가 막혀 물이 넘칠 때는 청소 도구실의 준비된 도구를 사용하여 청소해 주세요   

5. 세면대와 바닥의 물기 확인하여 제거해 주세요 

 

⚫ 현관 점검  

1. 회기 전 복도의 부서데스크의 정리정돈 상태를 확인해주세요. 

2. 1, 2층 창가에 비치되어 있는 의자, 테이블과 주변의 정리정돈 상태를 확인해주세요. 

3. 비가 오는 경우 현관에 물이 고이지 않도록 대형 스퀴지로 물을 쓸어주세요 

대형 스퀴지 위치- 청소도구실 안쪽에 걸려있습니다.  

 

⚫ 식당 점검 

1. 회기 전 정수기의 물컵*을 비치해주시고, 쓰레기통에 쓰레기봉투가 있는지 확인합니다. 

2. 점심시간에 쓰레기통이 넘치는 경우가 많습니다. 수시로 확인하여 비워주세요, 

3. 쓰레기통과 정수기 외부에 음료와 같은 얼룩이 묻어있다면 닦아주세요  

 

⚫ 청소도구실  

1. 청소가 시작되기 전(회기가 끝나기 전)에 구역별 도구들을 분류하여 담아두어야 합니다. 

2. 모든 회기가 끝나기전에 미리 청소 도구를 지급하지 않도록 합니다. 

3. 필요에 따라 화장실 점검에 필요한 도구는 미리 지급할 수 있습니다.  

4. 무선 청소기가 손상되지 않도록 각별한 주의가 필요합니다. (동영상 참조) 

 

⚫ 쓰레기 처리    

1. 화장실 구역, 식당 구역의 쓰레기통이 넘쳐서 회기중간에 쓰레기통을 비워야 한다면 

청소부 데스크 선반에 있는 검은색 쓰레기 봉투를 지급할 수 있습니다. 

2. 화장실 쓰레기를 포함한 모든 쓰레기를 분리수거장에서 분리하여 배출합니다.  

3. 일반쓰레기는 종량제 봉투에 재활용쓰레기는 투명비닐에 버립니다 

4. 쓰레기 버리는 장소: 금,토 – 분리수거장 내부/ 일요일 – 정문 내부 오른쪽 공간 

일요일에는 분리수거장에 있는 금,토 쓰레기까지 모두 배출합니다  

 

순회대회 회기 후 

⚫ 모든 구역의 청소 상태를 구역 담당자와 점검해야 합니다. (쓰레기 잘 회수했는지 꼭 확인!) 

⚫ 청소도구실의 모든 청소 도구가 잘 반납되었는지 확인해야 합니다. 

 

 



 

쓰레기 처리 관련 사진 첨부  

 

 

쓰레기 봉투 위치                    금,토 쓰레기 모아두는 곳  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

일요일 쓰레기 모아두는 곳 (분리수거장의 금,토 쓰레기까지 포함) 

 

 


